« monitorowanie i nadzorowanie realizacji uméw najmu,

« sporzadzanie protokotu zdawczo-odbiorczego lokalu (sporzadzany przy umowie
najmu, jak i po jej zakonczeniu),

- zabezpieczenie umowy najmu kaucja,

- reprezentowanie wiasciciela przed najemca (m.in. zawarcie umowy najmu, orga-
nizowanie usuwania awarii i usterek w lokalu lezagcych po stronie wiasciciela),

» monitorowanie terminowosci wptat czynszu i innych optat zwigzanych z uzytko-
waniem lokalu, szybka reakcja na opdznienia w ptatnosciach,

- podejmowanie dziatan windykacyjnych w przypadku opdznienia w ptatnosciach
przy wspotpracy z kancelarig prawna,

- reagowanie na potrzeby najemcoéw,

- zbieranie i przechowywanie informacji, dokumentacji i zapiséw, ktére moga
mie¢ wptyw na nieruchomos¢,

- raportowanie wihascicielowi obiektu wszelkich znaczacych faktéw, ktére mogtyby
miec¢ wptyw na funkcjonowanie obiektu,

- regularne monitorowanie kosztéw biezacych oraz ich optymalizacja,
- planowanie, organizowanie i nadzér nad pracami remontowymi,
- egzekwowanie opieki gwarancyjnej od wykonawcéw napraw i remontow,

- organizacja zbierania ofert dla nieruchomosci na wieksze prace remontowe
i naprawcze,

- Zapewnienie zarzagdzanemu obiektowi odpowiednich ustug, a w szczegolnosci:

- nadzor i kontrola nad swiadczeniem ustug zarzadzania technicznego,

- koordynacja wszystkich ustug swiadczonych przez ustugodawcow zewnetrznych
zwigzanych z obstuga nieruchomosci,

- koordynowanie dziatarh w przypadku wystgpienia awarii w obrebie nieruchomosci,
- prowadzenie Ksigzki Obiektu Budowlanego,

- zlecanie okresowych inspekcji obiektu budowlanego zgodnie z obowigzujagcym
prawem budowlanym.



